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报名须知

贵公司代表：

请按报价人资格条件准备好报名资料（包括报价人资质、法人证明、授权委托书等，必须加盖公章），在报名截止时间前发至邮箱给招标采购办公室审核，以便做好评审/调研前的准备工作。

收到报名成功通知后，请准备响应文件（按第二部分《材料基本目录》）进行编制，并将原件扫描件以附件形式在评审/调研前发至邮箱（邮箱地址：nysyzbcgb@163.com），以及一正三副纸质版的响应文件送到评审地点（评审/调研当天使用）。

评审/调研时间：预计将于2022年08月16日（具体时间待定）。

评审/调研地点：南方医科大学第三附属医院内科楼五楼第二会议室进行线上视频会议。（“腾讯会议”平台，视频会议号在报名成功后另行发送）。
单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一项目报价, 一经发现按废标处理并标记为不诚信供应商。
联系方式

联系人：沈老师       

联系电话：020-62784735  

邮箱地址：nysyzbcgb@163.com
贵公司必须对所提供材料的真实性负责，如发现虚假材料将列入采购黑名单，并依法追究相关责任。
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3.1材料格式
 采购需求

说明：本技术要求仅做参考，不是唯一指标。

采 购 需 求

项目名称： 广东省骨科研究院科技大楼启用仪式

活动策划服务 
一、需求调查情况
依据《政府采购需求管理办法》第十一条规定，对于本采购项目，无需开展需求调查。
二、需求清单

（一）项目概况
 广东省骨科研究院科技大楼将于8月22日正式启用，该大楼位于天河区长兴路，届时将举办启用仪式。                                               

（二）采购标的汇总表
	序号
	标的名称
	品目
分类编码
	计量
单位
	数量
	是否进口

	1
	科技大楼启用仪式活动策划服务
	C99
	项
	1
	否


（三）技术商务要求
（1）技术要求

	项目
	规格参数要求
	计量单位
	数量

	场地布置
	

	1
	LED屏幕
	高清LED屏幕；规格10m*4米
	方
	40

	2
	屏幕控制台
	屏幕控制台系统
	项
	1

	3
	启动视频制作
	启动视频制作
	项
	1

	4
	舞台
	舞台区铺设木板、舞台区尺寸16m*5m*40cm
	方
	80

	5
	挡板
	主背景左右侧挡板3.5m*5m*2；绒布+绗架/灯布+绗架
	项
	1

	6
	签到/合影背景墙
	高清灯布+桁架；8m*4m左右包边各60cm
	方
	36

	7
	合影道具
	合影站位阶梯台
	项
	1

	8
	立式讲台
	嘉宾讲台，主题统一KT板包装+嘉宾讲台花
	项
	1

	9
	电子礼炮
	嘉宾剪裁或启动仪式使用，电子礼炮，建议两侧各3个共6个
	个
	6

	10
	启动仪式
	全息启动
	项
	1

	11
	鲜花布置1
	迎宾花篮，统一风格，鲜花现插（暂定花篮12个）
	个
	12

	12
	鲜花布置2
	鲜花路引，统一风格，鲜花现插，（暂定8个）
	个
	8

	13
	鲜花布置3
	嘉宾休息室茶几花
	个
	10

	14
	嘉宾胸花
	定制鲜花
	个
	60

	15
	礼仪用品
	嘉宾签到金笔，红布托盘8个
	项
	1

	16
	红地毯
	舞台专用地毯140平、观众区域地毯468平、路线地毯300平
	方
	908

	17
	主题立体字
	签到处前启动仪式主题文字，立体字，（暂定0.6米*3米）
	项
	1

	18
	道旗
	5米注水道旗
	个
	10

	19
	专业音响
	专业活动音响，半套线阵组合，无线麦2支，调音台
	项
	1

	20
	嘉宾椅子1
	观众区；白色椅子红色饰带，嘉宾靠背椅160个
	个
	160

	21
	嘉宾椅子2
	嘉宾休息室；米白色高靠背单人沙发（暂定30个）
	个
	30

	22
	嘉宾桌子1
	观众区红台布嘉宾桌子，（暂定12张）
	个
	12

	23
	嘉宾桌子2
	嘉宾休息室；白色茶几带茶几巾（暂定15个）
	个
	15

	24
	嘉宾台卡
	嘉宾台卡50张，观众席座位贴160张
	张
	210

	25
	遮阳棚
	18m（跨度）*26m（长），举升最低点离地4.6m
	方
	468

	26
	吊装横幅
	大楼顶吊装横幅暂定8条，安排吊装工人
	项
	1

	27
	拱门
	气拱门10米 1500元，桁架搭建拱门8.5乘6m 
	项
	1

	其他服务
	

	1
	图片直播
	专业单反相机拍摄2名，电子相册
	人
	2

	2
	现场摄像
	高清摄像机；含专业摄像师2名
	项
	1

	3
	高清切换台
	现场导播控制台；含现场导播员1名
	项
	1

	4
	12米摇臂拍摄
	12米摇臂拍摄，含1台摄像机
	项
	1

	5
	后期剪辑
	活动全程视频1条、3-5Min花絮1条（高清版）
	项
	1

	6
	宣传视频
	活动前期1-2分钟宣传视频精剪
	项
	1

	7
	宣传视频
	活动前期1-3分钟宣传视频字幕配音
	项
	1

	8
	代订茶点
	嘉宾休息室茶点、咖啡、水果盘
	项
	1

	9
	服务人员
	全程活动负责人1名，活动设计1名，音控等相关人员，活动助理2名
	项
	1

	10
	提前彩排费用
	如需要提前一天彩排，彩排设备及工作人员补贴费用.如不安排则不需要。
	项
	1


（2）商务要求
1、项目实施地点：广州市天河区长兴路295号
2、实施时间要求：活动时间为8月22日，需在8月20日完成活动场地布置和各类物资入场确保活动顺利开展。

3、视频要求：活动后需剪辑一条3-5分钟活动视频花絮。

4、付款方式：活动结束三天内甲乙双方确认实际产生的费用（以最终现场具体规格、数量为准）后，由乙方向甲方开具全额发票，甲方在收到发票后30个工作日内付清全额费用。

5、其他要求：

5.1由于供应商设备（包括但不仅限于遮阳棚、舞台、led屏幕等）导致人员受伤的，责任由供应商承担。

5.2活动过程中出现设备故障的（包括但不仅限于麦克风啸叫，led无显示等），采购人有权扣除项目总金额的50%。
第二部分　材料基本目录
1、公司营业执照复印件
2、本项目相关的其他资质复印件
3、公司法定代表人资格证明书（详见第三部分  3.1材料格式）

4、公司法定代表人授权委托书（详见第三部分  3.1材料格式）

5、用户需求偏离表（详见第三部分  3.1材料格式）

6、服务方案

7、售后服务承诺

8、近三年同类项目汇总及合同关键页复印件

9、报价人认为需要提交的其他材料

10、报价表（详见第三部分  3.1材料格式）
说明：

1、以上材料需加盖公章，按顺序摆放，均在有效期内，最后盖骑缝章。

2、材料中的任何重要的插字、涂改和增删，必须由法定代表人或经其正式授权的代表在旁边加盖公章或签字才有效。

第三部分  相关文件格式

3.1材料格式 

封面
南方医科大学第三附属医院

_____________(响应文件）

公司名称：                  

联系人：                  
联系电话/邮箱：                  
目录

	序号
	材料名称
	页码

	1
	公司营业执照复印件

	第(  )页

	2
	本项目相关的其他资质复印件
	第(  )页

	3
	公司法定代表人资格证明书（详见第三部分  3.1材料格式）
	第(  )页

	4
	公司法定代表人授权委托书（详见第三部分  3.1材料格式）
	第(  )页

	5
	用户需求偏离表（详见第三部分  3.1材料格式）
	第(  )页

	6
	服务方案（如有）
	第(  )页

	7
	售后服务承诺
	第(  )页

	8
	近三年同类项目汇总及合同关键页复印件


	第(  )页

	9
	报价人认为需要提交的其他材料
	第(  )页

	10
	报价表（详见第三部分  3.1材料格式）
	第(  )页


①公司证件复印件

(复印件需清晰）

②本项目相关的其他资质复印件

③法定代表人资格证明书模板：

法定代表人资格证明书

兹证明，           同志，     （性别），现任我司         职务，为本公司的法定代表人，特此证明。

供应商法定代表人签字（盖章）：                                

公司名称（盖章）：                                              

日期：                                                        


④法定代表人授权委托书模板：
法定代表人授权委托书
本授权书声明：

注册于           （公司地址）               （公司名称）的        （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权        （被授权人的姓名、职务、联系方式）为本公司的合法代表，以本公司名义负责处理在南方医科大学第三附属医院                       采购活动中院内采购报价及合同签订等相关事宜。

本授权书在签字盖章后生效，特此声明。

供应商法定代表人签字（盖章）：                                

被授权人签字（盖章）：                                        
公司名称（盖章）：                                            

日期：                                                         

⑤用户需求偏离表

一、偏离表

	序号
	院方需求
	实际参数

(报价人应按货物/服务实际数据填写，不能照抄院方参数要求)
	是否偏离

（无偏离

/正偏离

/负偏离）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


二、售后服务偏离表

	序号
	院方售后服务需求
	实际参数

(报价人应按货物/服务实际数据填写，不能照抄院方参数要求)
	是否偏离

（无偏离

/正偏离

/负偏离）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


⑥服务方案（如有）

⑦售后服务承诺

⑧近三年同类项目汇总及合同关键页复印件

用户名单（填写汇总表并附相关合同关键页复印件）

	序号
	购买单位名称
	服务项目
	服务年月
	数量

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


⑨报价人认为需要提交的其他材料

⑩报价单

南方医科大学第三附属医院院内采购

报价单

项目名称：广东省骨科研究院科技大楼启用仪式活动策划服务
报价内容：

总价报价：小写：         元（大写：               元整）

分项报价：
	序号
	事项
	规格参数要求
	计量单位
	数量
	单价报价（元）
	合计金额（元）

	场地布置

	1
	LED屏幕
	高清LED屏幕；规格10m*4米
	方
	40
	
	

	2
	屏幕控制台
	屏幕控制台系统
	项
	1
	
	

	3
	启动视频制作
	启动视频制作
	项
	1
	
	

	4
	舞台
	舞台区铺设木板、舞台区尺寸16m*5m*40cm
	方
	80
	
	

	5
	挡板
	主背景左右侧挡板3.5m*5m*2；绒布+绗架/灯布+绗架
	项
	1
	
	

	6
	签到/合影背景墙
	高清灯布+桁架；8m*4m左右包边各60cm
	方
	36
	
	

	7
	合影道具
	合影站位阶梯台
	项
	1
	
	

	8
	立式讲台
	嘉宾讲台，主题统一KT板包装+嘉宾讲台花
	项
	1
	
	

	9
	电子礼炮
	嘉宾剪裁或启动仪式使用，电子礼炮，建议两侧各3个共6个
	个
	6
	
	

	10
	启动仪式
	全息启动
	项
	1
	
	

	11
	鲜花布置1
	迎宾花篮，统一风格，鲜花现插（暂定花篮12个）
	个
	12
	
	

	12
	鲜花布置2
	鲜花路引，统一风格，鲜花现插，（暂定8个）
	个
	8
	
	

	13
	鲜花布置3
	嘉宾休息室茶几花
	个
	10
	
	

	14
	嘉宾胸花
	定制鲜花
	个
	60
	
	

	15
	礼仪用品
	嘉宾签到金笔，红布托盘8个
	项
	1
	
	

	16
	红地毯
	舞台专用地毯140平、观众区域地毯468平、路线地毯300平
	方
	908
	
	

	17
	主题立体字
	签到处前启动仪式主题文字，立体字，（暂定0.6米*3米）
	项
	1
	
	

	18
	道旗
	5米注水道旗
	个
	10
	
	

	19
	专业音响
	专业活动音响，半套线阵组合，无线麦2支，调音台
	项
	1
	
	

	20
	嘉宾椅子1
	观众区；白色椅子红色饰带，嘉宾靠背椅160个
	个
	160
	
	

	21
	嘉宾椅子2
	嘉宾休息室；米白色高靠背单人沙发（暂定30个）
	个
	30
	
	

	22
	嘉宾桌子1
	观众区红台布嘉宾桌子，（暂定12张）
	个
	12
	
	

	23
	嘉宾桌子2
	嘉宾休息室；白色茶几带茶几巾（暂定15个）
	个
	15
	
	

	24
	嘉宾台卡
	嘉宾台卡50张，观众席座位贴160张
	张
	210
	
	

	25
	遮阳棚
	18m（跨度）*26m（长），举升最低点离地4.6m
	方
	468
	
	

	26
	吊装横幅
	大楼顶吊装横幅暂定8条，安排吊装工人
	项
	1
	
	

	27
	拱门
	气拱门10米 1500元，桁架搭建拱门8.5乘6m
	项
	1
	
	

	其他服务

	1
	图片直播
	专业单反相机拍摄2名，电子相册
	人
	2
	
	

	2
	现场摄像
	高清摄像机；含专业摄像师2名
	项
	1
	
	

	3
	高清切换台
	现场导播控制台；含现场导播员1名
	项
	1
	
	

	4
	12米摇臂拍摄
	12米摇臂拍摄，含1台摄像机
	项
	1
	
	

	5
	后期剪辑
	活动全程视频1条、3-5Min花絮1条（高清版）
	项
	1
	
	

	6
	宣传视频
	活动前期1-2分钟宣传视频精剪
	项
	1
	
	

	7
	宣传视频
	活动前期1-3分钟宣传视频字幕配音
	项
	1
	
	

	8
	代订茶点
	嘉宾休息室茶点、咖啡、水果盘
	项
	1
	
	

	9
	服务人员
	全程活动负责人1名，活动设计1名，音控等相关人员，活动助理2名
	项
	1
	
	

	10
	提前彩排费用
	如需要提前一天彩排，彩排设备及工作人员补贴费用.如不安排则不需要。
	项
	1
	
	

	总报价（元）
	


附加说明：
1）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一项目报价，一经发现按废标处理并标记为不诚信供应商。
公司名称：                          

                                法人代表或授权代表签名：              

                                日期： 2022年    月    日 
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